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	办理借阅证证明（担保书）

	           为我单位（ 职工、合作者、硕士、博士、博士后、联合培养人员）期限为（     年  月至    年  月），已了解图书馆规章制度，并愿意遵守。请准于办理借阅证。
                  人事部门：

                （签名）公章

年    月    日        

	本人（组）已阅读以下担保责任，愿担保此人在工作期间按有关规定借阅书刊， 在其工作变动（调离）时及时归还所借书刊，并及时办理相关手续，否则一切后果由本部门（课题）承担。

课题名称：             

               课题办公室电话：

课题负责人签字：         

年     月     日                         

	附：为办借阅证者签字担保的负责人，须明确以下责任：
1.确保读者在使用借阅证期间遵守本图书馆的各项规章制度，按时还书，逾期交纳罚金。如丢失图书需按有关规定赔偿。

2.读者因各种原因调离单位时，需持借阅证到本图书馆办理退证手续。手续办妥后担保负责人方允许该读者离开。

3.如读者有书刊未归还、罚金未交清，已离开单位的，担保负责人需承担一切后果。


填表人请认真阅读表格中的各项，确保表格填写完整，以免办理受阻！
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